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HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
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HİZMETİ SUNMAKLA  
GÖREVLİ/YETKİLİ 

KURUMLARIN/ BİRİMLERİN ADI 
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POMEM Giriş 
Yönetmeliği 

Polis Olmak 
İsteyen 
Vatandaşlar 
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Kimlik 
Fotokopisi, 
Dilekçe, 
Fotoğraf, KPSS 
Sonuç Belgesi, 
Adres Bilgileri, 
Adli Sicil Kaydı, 
Evlilik Cüzdan 
Fotokopisi. 
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Kurum İçi Şubelerle 
yazışmalar 
yapılmaktadır. 

Daire 
Başkanlıkları, 
Cumhuriyet 
Başsavcılıkları, 
Hastaneler, 
Okullar ile 
yazışma 
yapılmaktadır. 

Aynı İş Günü Aynı İş Günü  30-50 
ARASI  SUNULUYOR 

                                      

                                      

                    

                    

                    

                    

                    

 



 

              PASAPORT ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
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HİZMETİ SUNMAKLA  
GÖREVLİ/YETKİLİ 

KURUMLARIN/ BİRİMLERİN ADI 
HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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Mahsus 
Pasaport 
Düzenle
nmesi 

Umuma 
Mahsus 
Pasaport 

Düzenlenm
esi 

5682 sayılı 
Pasaport 
Kanunu 
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1-Pasaport istek 
formu 

2-Nüfus Cüzdanı 
aslı ve fotokopisi 
3-İlk müracaatta 

4, uzatmada 2 
adet fotoğraf 

4-Reşit 
olmayanlar ile 
mahcurlar için 

muvafakatname 
5-Mesleğe ilişkin 

belge 
6-İşçi olanlardan 

işçi olduğuna 
dair belge 
7-Öğrenci 
olanlardan 

öğrenci olduğuna 
dair belge 

8-Pasaport harç 
bedelini gösterir 

makbuz 
9-Pasaport 

cüzdan bedeli(ilk 
müracaat) 
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Gerektiğinde 
yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
yapılmaktadır. 1 iş günü 30 dakika 1000-

1500 Sunuluyor 
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Damgalı 
Pasaport 
Düzenle
nmesi 

Hususi 
Damgalı 
Pasaport 

Düzenlenm
esi 

5682 sayılı 
Pasaport 
Kanunu 

Kadro derecesi 
1-2-3 olan 

Devlet 
Memurları ve 
diğer kamu 
görevlileri, 

T.B.M.M Eski 
üyeleri, eski 

bakanlar, eşleri 
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1-Hususi damgalı 
pasaport talep 

formu 
2-Nüfus Cüzdanı 
aslı ve fotokopisi 
3-İlk müracaatta 

4, uzatmada 2 
adet fotoğraf 
4-Pasaport 

cüzdan bedeli(ilk 
müracaat) 
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Gerektiğinde 
yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
yapılmaktadır. 1 iş günü 30 dakika 130-150 Sunuluyor 
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Damgalı 
Pasaport 
Düzenle
nmesi 

Hizmet 
Damgalı 
Pasaport 

Düzenlenm
esi 

5682 sayılı 
Pasaport 
Kanunu 

Resim görevle 
yurtdışına 
gönderilen 

devlet memurları 
ve kamu 

görevlileri, 
milletlerarası 
kuruluşlarda 

çalışan 
memurlar,   Türk 

Hava 
Kurumunca ve 

Kızılay’ca 
görevlendirilenle

r, eşleri 
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1-Hizmet 
damgalı pasaport 

talep formu 
2-Nüfus Cüzdanı 
aslı ve fotokopisi 
3-İlk müracaatta 

4, uzatmada 2 
adet fotoğraf 
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Gerektiğinde 
yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
yapılmaktadır. 1 iş günü 30 dakika 20-25 Sunuluyor 
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Çıkış 
Kaydı 

Belgesi 

Müracaatta 
bulunan 

vatandaşlar
a yurda 

giriş çıkış 
belgesinin 
verilmesi 

Emniyet 
Genel 

Müdürlüğünü
n 09/03/2005 

tarihli ve 
2005/26 sayılı 

Genelgesi 

Pasaport Hamili 
Vatandaşlar 
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1-Müracaat 
sahibinin tüm 

kimlik bilgilerini 
içeren yazılı 

talep 
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Gerektiğinde 
yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
yapılmaktadır. 1 iş günü 20 dakika 100-150 Sunulmuyor 
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Pasaport 
Bilgileri
ni İçeren 
Belgeni

n 
Düzenle
nmesi 

Müracaatta 
bulunan 

vatandaşlar
a pasaport 
bilgileri 
içeren 

belgenin 
verilmesi 

Emniyet 
Genel 

Müdürlüğünü
n 19/02/2009 

tarihli ve 
B.05.1.EGM.0
.13.04.02.(419

32)-4646-
37938 sayılı 

yazısı 

Pasaport Hamili 
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1-Müracaat 
sahibinin tüm 

kimlik bilgilerini 
içeren yazılı 

talep 
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Gerektiğinde 
yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
yapılmaktadır. 1 iş günü 30 dakika 100-150 Sunulmuyor 
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Müracaa

tı 

Kaybedilen 
pasaporta 

kayıp(zayi)
işleminin 
yapılması 

Kayıp 
Pasaportlar 

konulu 
Emniyet 

Genel 
Müdürlüğü 

birleştirilmiş 
genelgesi 

Pasaport Hamili 
Vatandaşlar 
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1-Müracaat 
sahibinin tüm 

kimlik bilgilerini 
içeren yazılı 

talep 
2-Kayıp beyanı 

formu 
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B
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M
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Gerektiğinde 
yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
yapılmaktadır. 1 iş günü 15 dakika 150-200 Sunulmuyor 
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Pasaport 

İptal 
Müracaa

tı 

Bulunan 
pasaportun 
kayıp(zayi) 
işleminin 

iptal 
edilmesi 

Kayıp 
Pasaportlar 

konulu 
Emniyet 

Genel 
Müdürlüğü 

birleştirilmiş 
genelgesi 

Pasaport Hamili 
Vatandaşlar 
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1-Müracaat 
sahibinin tüm 

kimlik bilgilerini 
içeren yazılı 

talep 
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Gerektiğinde 
yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
yapılmaktadır. 1 iş günü 10 dakika 5-10 Sunulmuyor 
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0 

İkamet 
Tezkere

si 
Düzenle
nmesi 

Türkiye’de 
bulunan 

yabancılara 
oturma izni 
verilmesi 

5683 sayılı 
Yabancıların 
Türkiye’de 
ikamet ve 

Seyahatleri 
Hakkında 

Kanun 

Türkiye’de 
bulunan 

yabancılar 
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sa

po
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Y
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1-Pasaport aslı 
ve fotokopisi 
2-Yabancılara 

mahsusu 
beyanname 

3-4 adet fotoğraf 
4-Dilekçe 

5-Çalışma izni , 
vizesi ve 

sözleşme(çalışma
k için gelenler) 

6-Evlenme 
cüzdanı, nüfus 
kayıt örneği, 

ikametgah kaydı, 
kimlik 

fotokopisi(evlilik 
için gelenler) 

Valilik 
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Gerektiğinde 
yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
yapılmaktadır. 1 iş günü 30 dakika 5-10 Sunulmuyor 
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Yabancı
lar İçin 
Medeni 

Hal 
Kimlik 

Bilgileri 
İkamet 
Adresi 

İş 
Adresi 

Değişikl
iği 

Türkiye’de 
bulunan 

yabancıları
n 

bilgilerinde 
değişiklik 

olması 
durumunda 

gerekli 
işlemlerin 
yapılması 

5683 sayılı 
Yabancıların 
Türkiye’de 
ikamet ve 

Seyahatleri 
Hakkında 

Kanun 

Türkiye’de 
bulunan 

yabancılar 

Pa
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rt 
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1-Dilekçe 
2-İkamet 

beyanname 
formu 

3-Pasaportun aslı 
ve fotokopisi 

4-Şahsın ikamet 
tezkeresi 

5-Evlilik yada 
boşanma 

belgesi(medeni 
hal için) 

6-4 adet fotoğraf 
7-Doğum 

belgesi, kimlik 
değişikliği ile 

ilgili 
belge(kimlik 

bilgisi değişikliği 
için) 

8-Adres 
değişikliğinin 

gösterir 
belge(adres 

değişikliği için) 
9-İş yeri 

değişikliğini 
gösterir belge(iş 
yeri değişikliği 

için) 
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Gerektiğinde 
yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
yapılmaktadır. 1 iş günü 30 dakika 5-10 Sunulmuyor 

 



 

RUHSAT İŞLEMLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
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6136 SK. 
91/1779 K.S.Y. 

Vatandaş, 
 özel sektör, 

 kamu kurum ve 
kuruluşları  
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1-Dilekçe 2-fotoğraf (4 adet) 
3-Adli sicil Kaydı, 4-Sağlık 
Kurulu Raporu, 5-Silah Ruhsat 
İstek Formu,6-.Vergi mükellefi 
olunduğuna dair vergi dairesi 
yazısı, 7-Oda kayıt belgesi, işyeri 
ruhsat fotokopisi,8- Ortaklık veya 
şirket söz konusu ise bu durumu 
gösterir ticaret sicil gazetesi veya 
fotokopisi, 9-Sorumlu ortakları ve 
kimlerin silah ruhsatı alacağını 
belirleyen yetkili kurul kararı.  
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Büro 
ların 
görevi 
gereği 
 tüm 
birimler 
le yazış 
ma yapıl 
maktadır 

 İl ve İlçe 
Emniyet 
Müd.Noter,  
Bayındırlık, 
Vergi Dai.Tic.ve 
San.Odası 
Bşk.yazışma 
yapılmaktadır. 

(Evrakların 
eksiksiz ibraz 

edilmesi 
halinde) 
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5 GÜN 20-30 
arası 
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6136 SK. 
91/1779 K.S.Y. 

 
Vatandaş, 
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1-Dilekçe 2-fotoğraf (4 adet) 
3-Adli sicil Kaydı, 4-Sağlık 
Kurulu Raporu, 5-Silah Ruhsat 
İstekFormu,6-.İşyerinde    
bulundurma ruhsatı için işyeri 
ruhsat fotokopisi 7- T.C. Kimlik 
Numarası beyanı, 
 
 

V
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B
r.M

e.
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M
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,,M
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.Y
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. 

-- 
      

İl ve İlçe 
Emniyet Müd. 
Noterle yazışma 
yapılmaktadır. 

(Evrakların 
eksiksiz ibraz 

edilmesi 
halinde) 

7 GÜN 

1 GÜN 30-40 
arası 
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 6136 SK. 

91/1779 K.S.Y. 

 
Vatandaş, 
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1-Dilekçe 2-fotoğraf (4 adet) 
3-Adli sicil Kaydı, 4-Sağlık 
Kurulu Raporu, 5-Silah Ruhsat 
İstek Formu,6-Görev Belgesi 
7- T.C. Kimlik Numarası beyanı, 
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M
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-- 

Valilik Onayı  
Devir halinde 
Noterle, 

(Evrakların 
eksiksiz ibraz 

edilmesi 
halinde) 

7 GÜN 

1 GÜN 60-70 
arası 
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6136 SK. 
91/1779 K.S.Y. 

Vatandaş, 
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1-Dilekçe 2-fotoğraf (4 adet) 
3-Adli sicil Kaydı, 4-Sağlık 
Kurulu Raporu, 5-Silah Ruhsat 
İstekFormu, 6- Emekli Sandığı 
Genel Müdürlüğü veya ilgili 
kurumlarca düzenlenmiş emekli 
olunduğuna dair belge veya 
emekli kimlik kartı fotokopisi, 
7-Haklarında meslek veya 
memuriyetten çıkarma cezası 8-
Zati Demirbaş satış senedi   
9- T.C. Kimlik Numarası beyanı, 
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Valilik Onayı  
Devir halinde 
Noterle, 

(Evrakların 
eksiksiz ibraz 

edilmesi 
halinde) 

7 GÜN 

1 GÜN 5-10 
arası 
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2521 SK. 
2521 K.S.Y. 

Vatandaş, 
kamu kurum ve 

kuruluşları  
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1-Dilekçe 2-fotoğraf (4 adet) 
3-Adli sicil Kaydı, 4-Aile 
Hekimliğinden sağlık raporu, 5-
Vergi Dairesine 17.05 TL. harç 
yatırılacak makbuz ibraz edilecek 
6- T.C. Kimlik Numarası beyanı, 
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Dosya başka 
il/İlçede ise 
dosya istenir. 
Valilik Onayı 

(Evrakların 
eksiksiz ibraz 

edilmesi 
halinde) 
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1 GÜN 60-70 
arası 

SU
N

U
LM

U
Y

O
R

  

 



 

 
 
 
 
 
 
6 
 
 
 
 
 

 

B
.0

5.
1.

EG
M

.4
.6

9.
00

.4
4 

 

Sa
tıc

ılı
k 

(B
ay

ili
k)

 B
el

ge
si

 
ve

ril
m

es
i  

A
v 

Ba
yi

liğ
i R

uh
sa

tı 
 

2521 SK. 
2521 K.S.Y. 

Vatandaş, 
 özel sektör, 

 kamu kurum ve 
kuruluşları  
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1-Dilekçe 2-fotoğraf (4 adet) 
3-Adli sicil Kaydı, 4-Sağlık 
Kurulu Raporu, 5- İşyerinin kendi 
mülkiyetlerinde bulunduğunu 
veya kiralandığını kanıtlayan 
belge 6-2521 sayılı Kanun 
hükümlerine uymayı taahhüt 
ettiği ve doğacak Kanuni 
sorumluluğu üstlendiğine dair 
taahhütname,  
7. T.C. Kimlik Numarası beyanı, 
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Büro 
ların 
görevi 
gereği 
 tüm 
birimler 
le yazış 
ma yapıl 
maktadır 

Belediye 
(İtfaiye) Bşk.  
 Valilik Onayı 

(Evrakların 
eksiksiz ibraz 

edilmesi 
halinde) 
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5 GÜN 1-5 
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5729 S.K. 
5729 S.Y. 

Vatandaş, 
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6136 SK. 
91/1779 K.S.Y. 

Vatandaş, 
 özel sektör, 

 kamu kurum ve 
kuruluşları  
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1-Dilekçe 2-Ruhsat Fotokopisi 
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87/12028 
S.Tüzük  

Vatandaş, 
 özel sektör, 

 kamu kurum ve 
kuruluşları  
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1- Dilekçe 2-Depolama İzin Belgesi 
3- Depo Tespit Tutanağı (İzin 
belgesinin yenilenmesinde 4-Depo 
Uygunluk Raporu veya Depo 
Denetleme Formu 5- İhtiyaç Raporu 
6- Taahhütname 7- Ateşleyici 
Yeterlilik Belgesi 8- İşe Dair Belge 
(Maden ruhsatı, sözleşme vb.) 9- 
Depo Muvafakatnamesi (Depo 
başkasına ait ise) 10- Tehlikeli 
Maddeler Zorunlu Sorumluluk 
Sigorta Poliçesi 11- Eski İzin 
Belgesinin Aslı  12- Beyanname 13) 
Ticaret Sicil Gazetesi 
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 İl ve İlçe 
Emniyet Müd. ve  
Bayındırlıkla 
yazışma 
yapılmaktadır. 

5 Gün 5 Gün 1-10 
arası 

SU
N

U
LM

U
Y

O
R

  

10 

B
.0

5.
1.

EG
M

.4
.6

9.
00

.4
4 

 

A
te

şle
yi

ci
 Y

et
er

lil
ik

 
B

el
ge

si 

A
te

şle
yi

ci
 Y

et
er

lil
ik

 
B

el
ge

si
 V

er
ilm

es
i 

6551 S.K. 
87/12028 
S.Tüzük 

Vatandaş, 
 

Ö
ZE

L 
G

Ü
V

EN
Lİ

K
 

D
A

İR
ES

İ 
B

A
ŞK

A
N

LI
Ğ

I 
B

A
Y

B
U

R
T 

EM
N

İY
ET

 
M

Ü
D

Ü
R

LÜ
Ğ

Ü
 

PA
TL

A
Y

IC
I M

A
D

D
E 

İŞ
LE

M
LE

R
İ B

Ü
R

O
 

A
M

İR
Lİ

Ğ
İ 

 

1-Dilekçe  
2-Nüfus cüzdanı fotokopisi, 
3-Son bir yıl içinde çekilmiş dört 
adet renkli vesikalık fotoğraf, 
4-Öğrenim durumunu gösteren belge 
aslı ve onaylı örneği, 
5-Sağlık raporu, 
6-Adli sicil belgesi. 
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Vatandaş, 
 özel sektör, 

 kamu kurum ve 
kuruluşları  
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1-Dilekçe 2-Silah ve Ruhsat  
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 1. Özel Güvenlik Temel Eğitim 
Sertifikası, 
 2. Diploma Fotokopisi (Noter 
Onaylı) 
 3. Sağlık Raporu, 
 4. Adli Sicil Belgesi, 
 5. Nüfus Cüzdan Fotokopisi, 
 6. Güvenlik Soruşturması ve Arşiv 
Araştırma Formu, 
 7. 4 Adet Vesikalık fotoğraf, 
 8. Kan Grubunu belirtir belge (Kan 
Grubu Kartı, Ehliyet, v.b.) 
 9. Dilekçe (Valilikten Havaleli) 
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 (Evrakların 
eksiksiz ibraz 

edilmesi 
halinde) 
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5188 SK. ve 
Kanunun 

Uygulanmasına 
İlişkin 

Yönetmelik. 

Kamu Kurum 
ve Kuruluşlar, 

Özel Kuruluşlar 
ve Bankalar 
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A. Kamu kurum ve kuruluşlardan 

istenilecek belgeler:  
  1. Talep yazısı, (Yönetmeliğin 

8’inci maddesi uyarınca) 
  2. Bağlı bulunduğu Bakanlığın 

Genel Müdürlüğün görüş yazısı, 
Üniversiteler için, YÖK’ün görüş 
yazısı, kurum KİT ise Hazine 
Müsteşarlığın görüş yazısı, 

 B. Özel kuruluşlar ve özel bankalar 
için istenecek belgeler: 

  1. Talep yazısı, (Yönetmeliğin 
8’inci maddesi uyarınca) 

  2. Özel kuruluşların yönetim kurulu 
kararı veya ortaklarının özel 
güvenlik uygulaması için almış 
olduğu karar, 
3. Ticaret Sicil Gazetesinin 
yayımlanmış bir örneği, Ticaret 
Sicil Gazetesi yayımlanmamış ise 
Ticaret Sicil Memurluğundan 
alınacak olan Ticaret Sicil 
Tasdiknamesi, özel bankaların 
açılan şubelerine ait Ticaret Sicil 
Gazetesi, 
4. İmza yetkisine sahip şahısların 
imza sirküleri,                                         
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1. Talep yazısı, 
2. Kamu kurum ve kuruluşlarında 
Bakanlık/Genel Müdürlük görüş 
yazısı, 
3. Özel kuruluşlarda yönetim kurulu 
kararı veya ortaklarının almış olduğu 
karar. 
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-- Valilik  

(Evrakların 
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edilmesi 
halinde) 
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1. Talep yazısı, (Yönetmeliğin 8’inci 
maddesi uyarınca) 
2. Kamu kurum ve kuruluşlarında 
silah ve personel artırımında 
Bakanlık / Genel Müdürlük 
Rektörlük görüş yazısı. 
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-- Valilik  

(Evrakların 
eksiksiz ibraz 

edilmesi 
halinde) 
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1. Talep yazısı, 
2. Özel kuruluşlarda unvan 
değişikliğine ilişkin yönetim kurulu 
kararı ve Ticaret Sicil Gazetesinin 
yayımlanmış bir örneği, Ticaret Sicil 
Gazetesi yayımlanmamış ise Ticaret 
Sicil Memurluğundan alınacak olan 
Ticaret Sicil Tasdiknamesi, 
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-- Valilik  

(Evrakların 
eksiksiz ibraz 

edilmesi 
halinde) 
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1-Kişisel başvurularda kişi 
tarafından imzalanan müracaat talep 
yazısı, 
2-Kurum/kuruluşlar tarafından 
yapılan başvurularda yetkilisi 
tarafından imzalanan müracaat talep 
yazısı,   
3-a)Kişi koruma talebi kuruluş 
tarafından yapılıyor ise; şirketin 
genel müdür, yönetim kurulu 
başkanı, yönetim kurulu başkan yrd. 
için Yönetim Kurulu Kararı,  
    b)Kurum tarafından yapılıyor ise; 
bağlı bulunduğu Bakanlığın/Genel 
Müdürlüğün uygun görüşü,   
    c)Üniversiteler için YÖK’ün 
uygun görüşü, 
    d)Kurum KİT ise Hazine 
Müsteşarlığının uygun görüşü, 
    e)İl Özel İdareleri için İl Genel 
Meclisinin Kararı,  
   f)Belediye Başkanlıkları için 
Belediye Meclisinin Kararı   
4-Korunacak kişinin vukuatlı nüfus 
kayıt örneği, 
5-Korunacak kişinin fotoğraflı 
ikametgah belgesi, 
6-Korunacak kişinin adli sicil kaydı 
ve adli sicil arşiv kaydı, (5188 sayılı 
Kanunun 10/d bendindeki 
hükümlerin aranması) 
7-Korunacak kişi için Sağlık 
Raporu, (5188 sayılı Kanunun 
Uygulanmasına İlişkin Yönetmeliğin 
18’inci maddesine uygun) 
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Hizmeti yerine getirecek özel 
güvenlik şirketi tarafından etkinliğin 
başlamasından 48 saat önceden 
Valiliğe müracaat edilecektir. 
Yönetmeliğin 9’uncu maddesi 
uyarınca düzenlenecek talep 
yazısında; 
a) Koruma ve güvenlik hizmeti 
verilecek alan, hizmet bir güzergahı 
ifa ediyorsa kullanılacak olan 
güzergah ve noktalar, 
 b) İstihdam edilecek olan özel 
güvenlik görevlilerinin sayısı, adı 
soyadı ve özel güvenlik görevlisi 
kimlik kartları ile nüfus cüzdanı 
fotokopileri, mali sorumluluk 
sigortası ile kullanılacak olan 
teçhizat, 
c) Hizmetin ne kadar süreyle ifa 
edileceği (zaman aralığı) 
belirtilecektir.  
Ayrıca; yazı ekinde, hizmet verilen 
kurum /kuruluş ile yapılan hizmet 
sözleşmesi (protokol) ibraz 
edilecektir.  
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ŞİRKET ADINA İL 
DIŞI PLAKA NAKİL-

DEVİR İŞLEMİ 

KYTY Md.37 ve 
38 

Tüzel Kişiler ile 
Kamu Kurum ve 
Kuruluşları 
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1. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak) 
2. Noter Satışı aslı 
3. Şirket İmza sirküleri aslı ve 
fotokopisi 
4. Ticaret veya Esnaf Sanatkarlar 
odası sicil kayıt belgesi aslı 
5. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
6. Alıcı şirket adına Trafik Sigortası 
7. Aracın muayenesi yoksa 
yaptırılacak 
8. Ruhsat asılları 
9. Eski plakalar 
10 Yeni plakalar 
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Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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ŞAHIS ADINA İL DIŞI 
PLAKA ARAÇ 
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KYTY Md.37 ve 
38 Gerçek Kişiler 
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1. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak) 
2. Noter Satışı aslı 
3. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
4. Alıcı şahıs adına Trafik Sigortası 
5. Aracın muayenesi yoksa 
yaptırılacak 
6. Ruhsat asılları 
7. Eski plakalar 
8. Yeni plakalar 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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günü 
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ŞİRKET ADINA 
SIFIR ARAÇ TESCİLİ  KYTY Md. 31 

Tüzel Kişiler ile 
Kamu Kurum ve 
Kuruluşları 
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1. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak) 
2. Teknik belge (uygunluk belgesi) 
aslı ve fotokopisi 
3. Fatura aslı ve fotokopisi 
4. ÖTV ödeme belgesi aslı (Traktörler 
ve Römorklar hariç) 
5. ÖTV yatırma makbuzu aslı 
(Traktörler ve Römorklar hariç) 
6. Bayi fatura kesme yetki belgesi 
fotokopisi  
7. Şirket İmza sirküleri aslı ve 
fotokopisi 
8. Ticaret veya Esnaf Sanatkarlar 
odası sicil kayıt belgesi aslı 
9. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
10. Trafik Sigortası Tr

af
ik

 T
es

ci
l v

e 
D

en
et
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m

e 
Şu

be
 M
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M
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B
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A

m
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-Ş
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M
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ü 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 

Aynı 
iş 

günü 
35 
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or
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ŞAHIS ADINA SIFIR 
ARAÇ TESCİLİ KYTY Md. 31 Gerçek Kişiler 
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1. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak 
2. Teknik belge (uygunluk belgesi) 
aslı ve fotokopisi 
3. Fatura aslı ve fotokopisi 
4. ÖTV ödeme belgesi aslı (Traktörler 
ve Römorklar hariç) 
5. ÖTV yatırma makbuzu aslı 
(Traktörler ve Römorklar hariç) 
6. Bayi fatura kesme yetki belgesi 
fotokopisi 
7. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
8. Trafik Sigortası 

Tr
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e 

D
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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günü 
335 
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ŞİRKET ADINA 
DEVİR İŞLEMİ KYTY Md. 37 

Tüzel Kişiler ile 
Kamu Kurum ve 

Kuruluşları 
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1. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak) 
2. Noter Satışı aslı 
3. Şirket İmza sirküleri aslı ve 
fotokopisi 
4. Ticaret veya Esnaf Sanatkarlar 
odası sicil kayıt belgesi aslı 
5. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
6. Alıcı şirket adına Trafik Sigortası 
7. Aracın muayenesi yoksa 
yaptırılacak 
8. Ruhsat asılları 
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M

üd
ür

llü
ğü

-A
ra

ç 
Te

sc
il 

Bü
ro

 
B

ür
o 

M
em

ur
u-

B
ür

o 
A

m
iri

-Ş
ub

e 
M

üd
ür

ü 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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günü 
100 

Su
nu

lm
uy

or
 

6 

B
.0

5.
EG

M
.4

.6
9.

00
.0

8 

64
42

50
00

0 
 

A
ra

ç 
Te

sc
il 

iş
le

m
le

ri 
 

ŞAHIS ADINA DEVİR 
İŞLEMİ KYTY Md. 37 Gerçek Kişiler 
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1. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak) 
2. Noter Satışı aslı 
3. Gelen kişinin Nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
4. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
5. Alıcı şahıs adına Trafik Sigortası 
6. Aracın muayenesi yoksa 
yaptırılacak 
7. Ruhsat asılları 

Tr
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Şu
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 

Aynı 
iş 

günü 
1.100 

Su
nu
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VERASET 
NEDENİYLE DEVİR 

İŞLEMİ 
KYTY Md. 30 

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 
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1. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak) 
2. Veraset ilamı aslı ve fotokopisi 
3. Gelen kişinin Nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
4. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
5. Alıcı şahıs adına Trafik Sigortası 
6. Aracın muayenesi yoksa 
yaptırılacak 
7. Ruhsat asılları 
8. Varislerin nüfus cüzdan fotokopileri 
veya vukuatlı nüfus kayıt örneği 
9. Veraset harçlar vergi dairesinden 
borcu yok kağıdı aslı 
10. Maliyeden devir ve satış için 
borcu yok kağıdı aslı 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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TEKNİK 
DEĞİŞİKLİĞİN 

TESCİLİ 
KYTY Md. 32 

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 
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1. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak 
2. Yetkili makine mühendisince 
hazırlanmış plan proje (teknik belge-
uygunluk belgesi) aslı 
3. Makine mühendisleri onayı,  
4. Türk Standartları Enstitüsü onayı  
5. Proje-işçilik faturası  
6. Karayolları Muayenesi yaptırılacak 
7. Trafik Sigortası 
8. Gelen kişinin nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
9. Ruhsat asılları 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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günü 

Aynı 
iş 

günü 
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ARACA LPG 
TAKILMASI VEYA 
SÖKÜLMESİNİN 

TESCİLİ 

KYTY Md. 32 
Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 

Tr
af

ik
 D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ık
la

rı 

B
ay

bu
rt 

İl 
Em

ni
ye

t M
üd

ür
lü

ğü
-T

ra
fik

 
Te

sc
il 

ve
 D

en
et

le
m

e 
Şu

be
 M

üd
ür

lü
ğü

 

Tr
af

ik
 T

es
ci

l B
ür

o 
A

m
irl

iğ
i 

 

1. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak 
2. Yetkili makine mühendisince 
hazırlanmış plan proje (teknik belge-
uygunluk belgesi) aslı 
3. Makine mühendisleri onayı,  
4. Proje-işçilik faturası  
5. Karayolları Muayenesi yaptırılacak 
6. Trafik Sigortası 
7. Gelen kişinin nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
8. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
9. Ruhsat asılları 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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ARAÇ ÜZERİNDE 
REKLAM LOGO 

TESCİLİ 

KYTY Md. 32 
Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 
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1. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak 
2. Belediyeden Reklam Logo Vergisi 
yatırma makbuzu aslı 
3. Karayolları Muayenesi yaptırılacak 
4. Trafik sigortası 
5. Gelen kişinin nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
6. Ruhsat asılları Tr
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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ARAÇ ÜZERİNDE 
TAKOĞRAF TESCİLİ 

KYTY Md. 32 
Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 
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1. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak 
2. Takoğraf faturası aslı 
3. Karayolları Muayenesi yaptırılacak 
4. Trafik sigortası 
5. Gelen kişinin nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
6. Ruhsat asılları 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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iş 
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ŞİRKETLERİN 
UNVAN 

DEĞİŞTİRMELERİNİ
N TESCİLİ 

KYTY Md. 30 
Tüzel Kişiler ile 
Kamu Kurum ve 

Kuruluşları 
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1. Dilekçe 
2. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak ) 
3. Yeni unvana göre Trafik sigortası 
4. Gelen kişinin nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
5. Ruhsat asılları 
6. Maliyeden devir ve satış için borcu 
yok kağıdı veya ilişik kesme belgesi 
7. Şirket İmza sirküleri aslı ve 
fotokopisi 
8. Unvan değişikliği ticaret sicil 
gazetesi aslı ve fotokopisi 
9. Yeni unvana göre Ticaret veya 
Esnaf Sanatkarlar odası sicil kayıt 
belgesi aslı 
10. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi Tr

af
ik
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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Aynı 
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günü 
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SAKATLIK ORANI 
%90 VE ÜZERİ 

OLAN ÖZÜRLÜLER 
ADINA SIFIR ARAÇ 

TESCİLİ  

KYTY Md. 53 Gerçek Kişiler 
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1. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak 
2. Teknik belge (uygunluk belgesi) 
aslı ve fotokopisi 
3. Fatura aslı ve fotokopisi 
4. ÖTV ödeme belgesi aslı (muaf olsa 
dahi) 
5. ÖTV yatırma makbuzu aslı (muaf 
olsa dahi) 
6. Gelen kişinin Nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
7. Bayi fatura kesme yetki belgesi aslı 
8. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
9. Alıcı adına Trafik Sigortası 
10. Noterden Muvafakatname (velisi 
veya vasisi verecek) 
11. Özürlü Oranını belirten Heyet 
raporu aslı ve fotokopisi 

Tr
af

ik
 T
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ci

l v
e 

D
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m
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Şu
be
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üd
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-A

ra
ç 

Te
sc

il 
B
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B
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e 

M
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ü 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 

Aynı 
iş 

günü 
3 
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or
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 SAKATLIK ORANI 

%90’DAN AŞAĞI 
OLAN ÖZÜRLÜLER 

ADINA ÖZEL 
TERTİBATLI 2.EL 

ARAÇ TESCİLİ  

KYTY Md. 53 Gerçek Kişiler 
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 D
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İl 
Em

ni
ye

t M
üd

ür
lü

ğü
-T

ra
fik

 T
es

ci
l 

ve
 D

en
et

le
m

e 
Şu

be
 M

üd
ür

lü
ğü

 

Tr
af

ik
 T

es
ci

l B
ür

o 
A

m
irl

iğ
i 

 

2. Gelen kişinin Nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
3. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
4. Alıcı adına Trafik Sigortası 
5. Yetkili makine mühendisince 
hazırlanmış özel tertibat plan proje 
(teknik belge) aslı 
6. Makine mühendisleri onayı,  
7. Türk Standartları Enstitüsü onayı  
8. Proje-işçilik faturası  
9. Karayolları Muayenesi yaptırılacak 
10. Noter satışı (gümrükten alınmışsa 
gümrük şahadetnamesi) aslı 
11. (H) Sınıfı sürücü belgesi aslı ve 
fotokopisi 
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es
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D
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m
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B
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m
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-Ş
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M
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ü 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 

Aynı 
iş 

günü 
5 

Su
nu
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uy

or
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 SAKATLIK ORANI 

%90’DAN AŞAĞI 
OLAN ÖZÜRLÜLER 

ADINA ÖZEL 
TERTİBATLI SIFIR 

ARAÇ TESCİLİ  

KYTY Md. 53 Gerçek Kişiler 
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 D
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1. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak 
2. Teknik belge (uygunluk belgesi) 
aslı ve fotokopisi 
3. Fatura (gümrükten alınmışsa 
gümrük şahadetnamesi) aslı ve 
fotokopisi 
4. ÖTV ödeme belgesi aslı (muaf olsa 
dahi) 
5. ÖTV yatırma makbuzu aslı (muaf 
olsa dahi) 
6. Gelen kişinin Nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
7. Bayi fatura kesme yetki belgesi aslı 
8. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
9. Trafik Sigortası 
10. Yetkili makine mühendisince 
hazırlanmış özel tertibat plan proje 
(teknik belge) aslı 
11. Makine mühendisleri onayı,  
12. Türk Standartları Enstitüsü onayı  
13. Proje-işçilik faturası  
14. Karayolları Muayenesi 
yaptırılacak 
15. (H) Sınıfı sürücü belgesi aslı ve 
fotokopisi 

Tr
af

ik
 T

es
ci

l v
e 

D
en

et
le

m
e 

Şu
be

 M
üd

ür
llü

ğü
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ra
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o 

B
ür
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B
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-Ş
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e 

M
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ür
ü 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 

Aynı 
iş 

günü 
1 
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or
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18 YAŞINDAN 
KÜÇÜKLER ADINA 

ARAÇ TESCİLİ KYTY Md. 74 Gerçek Kişiler 
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1. Belgelere ek olarak Noterden 
muvafakatname (ileride doğabilecek 
hukuki veya cezai sorumlulukları 
kabul ettiklerine dair aslı 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 

Aynı 
iş 

günü 
5 
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or
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NOTER SATIŞIYLA 
DEVREDİLEN 

ARAÇLARDA TAŞIT 
VERGİSİ DÖNEMİ 

GEÇMİŞSE 

TK Md. 20 
Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 
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1. Belgelere ek olarak maliyeden 
devir ve satış için borcu yok kağıdı 
aslı  
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 
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iş 

günü 
150 
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TESCİL BELGESİ 
ZAYİ/YENİLEME 

İŞLEMİ KYTY Md. 44 
Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 
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1. Dilekçe 
2. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak) 
3. Gelen kişinin Nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
4. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
5. Trafik Sigortası 
6. Aracın muayenesi yoksa 
yaptırılacak 
7.Trafik Belgesi aslı Tr

af
ik

 T
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ci
l v

e 
D
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m

e 
Şu
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 

Aynı 
iş 

günü 
1.000 

Su
nu

lm
uy

or
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ÇİFT RUHSAT ZAYİ 
İŞLEMİ KYTY Md. 44 

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 
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1. Dilekçe 
2. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak) 
3. Gelen kişinin Nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
4. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
5. Trafik Sigortası 
6. Aracın muayenesi yaptırılacak 
7. Trafik Belgesi aslı Tr

af
ik

 T
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ci
l v

e 
D
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m
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Şu
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 

Aynı 
iş 

günü 
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TEK PLAKA 
ZAYİ/YENİLEME 

İŞLEMİ KYTY Md. 44 
Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 
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1. Dilekçe 
2. Gelen kişinin Nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
3. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
4. Ruhsat asılları 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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iş 

günü 
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ÇİFT PLAKA 
ZAYİ/YENİLEME 

İŞLEMİ KYTY Md. 44 
Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 
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1. Dilekçe 
2. Gelen kişinin Nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
3. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
4. Ruhsat asılları 
Muayene istasyonunda tespit 
yaptırılacak 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 

Aynı 
iş 

günü 
100 
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ŞAHIS ADINA ARAÇ 
ÇALINDIKTAN 30 

GÜN SONRA KAYIT 
SİLME İŞLEMİ 

KYTY Md. 43 Gerçek Kişiler 
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1. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak) 
2. Çalındığı Karakoldan ifade tutanağı 
3. Gelen kişinin Nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
4. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
5. Varsa Ruhsat asılları 

Tr
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l v
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Şu
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 

Aynı 
iş 

günü 
1 
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or
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ŞİRKET ADINA 
ARAÇ ÇALINDIKTAN 

30 GÜN SONRA 
KAYIT SİLME İŞLEMİ 

KYTY Md. 43 
Tüzel Kişiler ile 
Kamu Kurum ve 

Kuruluşları 
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1. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak) 
2. Çalındığı Karakoldan ifade tutanağı 
3. Gelen kişinin Nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
4. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
5. Varsa Ruhsat asılları 
6. Şirket İmza sirküleri aslı ve 
fotokopisi 
7. şirketin son adres değişikliği 
gazetesi aslı ve fotokopisi 
8. Ticaret veya Esnaf Sanatkarlar 
odası sicil kayıt belgesi aslı 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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ŞAHIS ADINA 
ÇALINTI BULUNTU 

İŞLEMİ KYTY Md. 43 Gerçek Kişiler 
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1. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak) 
2. Çalındığı Karakoldan ifade tutanağı 
3. Gelen kişinin Nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
4. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
5. Varsa Ruhsat aslı 
Aracın bulunduğuna dair yazı Tr

af
ik

 T
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e 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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günü 
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KAMU KURUMLARI 
ADINA HURDAYA 
AYIRMA İŞLEMİ KYTY Md. 39 Kamu Kurum ve 

Kuruluşları 
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1. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak) 
2. Gelen kişinin Nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
3. Yetkilendirme/görevlendirme 
belgesi 
4. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
5. Ruhsat asılları 
6. Eski plakalar 
7. Komisyon raporu aslı ve fotokopisi 
8.Vergi dairesinden borcu yok kağıdı 

Tr
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es
ci

l v
e 

D
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m
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Şu
be
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B
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-Ş
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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günü 

Aynı 
iş 

günü 
25 
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 KAMU KURUMLARI 

ADINA EKONOMİK 
ÖMRÜNÜ 

DOLDURMA 
NEDENİYLE 

TRAFİKTEN ÇEKME 
İŞLEMİ 

KYTY Md. 41 Kamu Kurum ve 
Kuruluşları 
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1. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak) 
2. Gelen kişinin Nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
3. Yetkilendirme/görevlendirme 
belgesi 
4. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
5. Ruhsat asılları 
6. Eski plakalar 
7. Komisyon raporu aslı ve fotokopisi 
8. Vergi dairesinden borcu yok kağıdı 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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günü 

Aynı 
iş 

günü 
100 
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ŞİRKET ADINA 
HURDAYA AYIRMA 

İŞLEMİ KYTY Md. 39 Tüzel Kişiler 
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1. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak) 
2. Gelen kişinin Nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
3. Şirket İmza sirküleri aslı ve 
fotokopisi 
4. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
5. Ruhsat asılları 
6. Eski plakalar   
 7.Vergi dairesinden borcu yok kağıdı Tr

af
ik
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e 
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Şu

be
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 
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iş 

günü 
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ŞAHIS ADINA 
HURDAYA AYIRMA 

İŞLEMİ KYTY Md. 39 Gerçek Kişiler 
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1. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak) 
2. Gelen kişinin Nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
3. Şirket İmza sirküleri aslı ve 
fotokopisi 
4. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
5. Ruhsat asılları 
6. Eski plakalar 
7.Vergi dairesinden borcu yok kağıdı 

Tr
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 

Aynı 
iş 

günü 
35 
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ŞİRKET ADINA 
NOTERE YAZI 

İŞLEMİ 

01.02.2005 tarih ve 
2005/2920-46722 

sayılı talimat 
Tüzel Kişiler 
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1. Gelen kişinin Nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
2.Şirket İmza sirküleri aslı ve 
fotokopisi                                          

3.Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
4.Ruhsat asılları veya fotokopisi 
5. Dilekçe Tr

af
ik

 T
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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günü 

Aynı 
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günü 
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ŞAHIS ADINA 
NOTERE YAZI 

İŞLEMİ 

01.02.2005 tarih ve 
2005/2920-46722 

sayılı talimat 
Gerçek Kişiler 
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1. Gelen kişinin Nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
2. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
3. Ruhsat asılları veya fotokopisi 
4. Dilekçe 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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REHİN KALDIRMA 
İŞLEMLERİ KYTY Md. 37 

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 
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1.Noterden tasdikli rehin kaldırma 
evrakı aslı veya, banka görevlisi ile 
birlikte gelinmişse gelen görevlinin 
banka kimliği aslı ve fotokopisi ile 
imzalayan personelin imza sirküleri 
veya buna ilişkin yetki belgeleri 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 

Aynı 
iş 

günü 
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MAİL SAKINCA 
SORMA İŞLEMLERİ 

31.12.2009 tarih ve 
1671/211966 sayılı 
talimat ile kaldırıldı 

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 
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1. Noter satışı aslı 
2.Ruhsatların aslı veya fotokopisi 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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İL DIŞI ARAÇ 
İŞLEMLERİ KYTY Md. 44 

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 
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1. Tüm müracaat evrakları 2’şer 
nüsha tanzim edilecektir. 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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1979 MODEL VE 
ESKİ ARAÇLAR 

HURDAYA AYIRMA 
İŞLEMLERİ 
1.BÖLÜM 

5838 sayılı 
Kanunun geçici 2. 

Md. 

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 
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1. Vergi dairesinden alınacak yazı 
2. Kimlik aslı ve fotokopisi 
3. Matbu form dilekçeleri 
4. Varsa vekaletname aslı ve 
fotokopisi 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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1979 MODEL VE 
ESKİ ARAÇLAR 

HURDAYA AYIRMA 
İŞLEMLERİ 
2.BÖLÜM 

5838 sayılı 
Kanunun geçici 2. 

Md. 

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 
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1. İl özel idaresi araç teslim belgesi 
2. 2 adet Ek-1 formu (şoförler 
cemiyetinden) 
3. matbu form hurda dilekçeleri 
4. ruhsat asılları   5. araç plakaları 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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1998 MODEL VE 
ESKİ ARAÇLAR 
KAYIT SİLME 
İŞLEMLERİ 

5838 sayılı 
Kanunun geçici 2. 

Md. 

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 
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1. matbu form dilekçeleri 
2. kimlik aslı ve fotokopisi  3. vergi 
dairesinden alınacak yazı 

Tr
af

ik
 T

es
ci

l v
e 

D
en

et
le

m
e 

Şu
be

 
M

üd
ür

llü
ğü

-A
ra

ç 
Te

sc
il 

Bü
ro

 
B

ür
o 

M
em

ur
u-

B
ür

o 
A

m
iri

-Ş
ub

e 
M

üd
ür

ü 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 15 Dk 120 

Su
nu

lm
uy

or
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SEFER GÖREV 
EMRİ TEBLİĞ VE 
İPTAL İŞLEMLERİ KYTY Md. 37 

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 

Tr
af

ik
 D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ık
la

rı 

B
ay

bu
rt 

İl 
Em

ni
ye

t M
üd
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l B
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o 
A
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iğ
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 1. Sefer görev emri aslı 

Tr
af

ik
 T

es
ci

l v
e 

D
en

et
le

m
e 

Şu
be

 
M

üd
ür

llü
ğü

-A
ra

ç 
Te
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il 

Bü
ro

 
B

ür
o 

M
em

ur
u-

B
ür

o 
A

m
iri

-Ş
ub

e 
M

üd
ür

ü 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 5 Dk 200 

Su
nu

lm
uy

or
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HACİZ-REHİN-
TEDBİR KALDIRMA 

İŞLEMLERİ KYTY Md. 36 
Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 

Tr
af

ik
 D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ık
la

rı 

B
ay
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rt 

İl 
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ni
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t M
üd

ür
lü

ğü
-T

ra
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l B
ür

o 
A

m
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iğ
i 

 

1. Evrak aslı 
2.Borçlunun veya alacaklının şahsen 
müracaatı ile kimlik fotokopisi 
gerekmekte olup, bunların 
bulunmaması halinde avukatının baro 
kimliği fotokopisi 

Tr
af

ik
 T

es
ci

l v
e 

D
en

et
le

m
e 

Şu
be

 
M

üd
ür
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ğü
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B
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B
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o 

M
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u-

B
ür

o 
A

m
iri

-Ş
ub

e 
M

üd
ür

ü 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 15 Dk 550 

Su
nu

lm
uy

or
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SİVİL PLAKA 
TAHSİS İŞLEMLERİ KYTY Md. 58 Kamu Kurum ve 

Kuruluşları 

Tr
af
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re

 B
aş

ka
nl

ık
la
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B
ay
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A
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 1. konu ile ilgili resmi yazı 

Tr
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e 

D
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m
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be

 
M
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B
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o 

M
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B
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o 
A

m
iri

-Ş
ub

e 
M

üd
ür

ü 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

2 iş 
günü 

2 iş 
günü 20 

Su
nu

lm
uy

or
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REHİN ŞERHİ TEYİD 
İŞLEMLERİ KYTY Md. 36 

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 

Tr
af

ik
 D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ık
la

rı 

B
ay

bu
rt 

İl 
Em

ni
ye

t M
üd
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lü

ğü
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l B
ür

o 
A

m
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1. rehin koyan özel  veya resmi kurum 
yazısı 

Tr
af

ik
 T

es
ci

l v
e 

D
en

et
le

m
e 

Şu
be

 
M

üd
ür

llü
ğü

-A
ra

ç 
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il 
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ro

 
B

ür
o 

M
em

ur
u-

B
ür

o 
A

m
iri

-Ş
ub

e 
M

üd
ür

ü 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 

Aynı 
iş 

günü 
10 

Su
nu

lm
uy

or
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TESCİL YAZIŞMA 
İŞLEMLERİ KYTY 

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 

Tr
af

ik
 D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ık
la

rı 

B
ay

bu
rt 

İl 
Em

ni
ye

t M
üd
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lü
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l B
ür

o 
A

m
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1. Mahiyetine göre adli veya idari 
makamlar ile diğer kurumlardan yazı 
ile istenen bilgiler ve belgeler yazı 
eklerinde gönderilmektedir. 

Tr
af

ik
 T

es
ci

l v
e 

D
en

et
le

m
e 

Şu
be

 
M

üd
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ğü
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il 

B
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o 
B
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o 

M
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u-

B
ür

o 
A

m
iri

-Ş
ub

e 
M

üd
ür

ü 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 

Aynı 
iş 

günü 
150 

Su
nu

lm
uy

or
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NOTER SATIŞI 
EVRAK İŞLEMLERİ KYTK  20/b 

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 

Tr
af

ik
 D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ık
la

rı 

B
ay

bu
rt 

İl 
Em

ni
ye
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üd
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1. günlük olarak gelen noter satışları 
kayıt, tanzim ve sistem kaydından 
kontrol edilerek 30günlük yasal süreyi 
aşanların kayıtlarına trafikten men 
şerhi konulmaktadır. 

Tr
af

ik
 T

es
ci

l v
e 

D
en

et
le

m
e 

Şu
be

 
M

üd
ür

llü
ğü

-A
ra

ç 
Te
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il 

Bü
ro

 
B

ür
o 

M
em

ur
u-

B
ür

o 
A

m
iri

-Ş
ub

e 
M

üd
ür

ü 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 

Aynı 
iş 

günü 
5.000 

Su
nu

lm
uy

or
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 TASFİYE 

İŞLETMELERİ 
GENEL 

MÜDÜRLÜĞÜNÜN 
ARAÇ SATIŞ 
İŞLEMLERİ 

KYTY Md. 37 
Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 

Tr
af

ik
 D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ık
la

rı 

B
ay

bu
rt 

İl 
Em

ni
ye

t M
üd
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ğü
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M
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l B
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o 
A

m
irl
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1. 2 Adet Ek-1 formu (Şoförler 
Cemiyetinden temin edilerek 
doldurulacak) 
2. Teknik belge (uygunluk belgesi) 
aslı , yoksa makine mühendisleri 
odasından proje çizdirilerek Türk 
Standartları Enstitüsüne 
onaylattırılacak proje aslı ve 
fotokopisi 
3. Tasis satış Fatura aslı ve fotokopisi 
4. ÖTV ödeme belgesi aslı (Traktörler 
ve Römorklar hariç) 
5. ÖTV yatırma makbuzu aslı 
(Traktörler ve Römorklar hariç) 
6. Gelen kişinin Nüfus cüzdanı aslı ve 
fotokopisi (T.C.no nüfus idaresince 
yazılmış olacak) 
7. Vekaletle yapılıyorsa vekaletname 
aslı ve fotokopisi 
8. Trafik Sigortası Tr

af
ik

 T
es

ci
l v

e 
D

en
et

le
m

e 
Şu

be
 M

üd
ür

llü
ğü
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ra

ç 
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B
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o 

B
ür

o 
M
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u-
B

ür
o 

A
m
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-Ş

ub
e 

M
üd

ür
ü 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 

Aynı 
iş 

günü 
20 

Su
nu

lm
uy

or
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YEŞİLKART 
İŞLEMLERİ  Bilgi Edinme ve 

Dilekçe Kanunu Gerçek Kişiler 

Tr
af

ik
 D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ık
la

rı 

B
ay

bu
rt 

İl 
Em

ni
ye
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üd
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lü
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C
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ri 

B
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o 
A

m
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1. ilgili kamu kurumunca getirilen 
dosya muhteviyatı tahkikat evrakları 
ve formları 

Tr
af

ik
 T

es
ci

l v
e 

D
en

et
le

m
e 

Şu
be

 M
üd
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C
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B
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o 

M
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B
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A

m
iri

-Ş
ub

e 
M

üd
ür

ü 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 15 Dk 9.000 

Su
nu

lm
uy

or
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ARAÇ KAYDI 

YOKTUR 
BELGELERİ 

Bilgi Edinme ve 
Dilekçe Kanunu 

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 

Tr
af

ik
 D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ık
la

rı 

B
ay

bu
rt 

İl 
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ni
ye

t M
üd
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 1.dilekçe 

Tr
af
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e 

D
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m
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Şu
be

 
M

üd
ür
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ğü
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ri 

B
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B
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M
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u-

B
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o 
A

m
iri

-Ş
ub

e 
M

üd
ür

ü 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 15 Dk 500 

Su
nu

lm
uy

or
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CEZA İNFAZ 
İŞLEMLERİ 

Tebligat Kanunu, 
KYTK Md. 116 ile 
27/01/1989 tarih ve 

20062 sayılı 
yönetmelik 

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 

Tr
af

ik
 D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ık
la

rı 

B
ay

bu
rt 

İl 
Em

ni
ye

t M
üd
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ri 

Bü
ro

 A
m
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1. tebliğ mazbatası 
2.askı listeleri 

Tr
af

ik
 T

es
ci

l v
e 

D
en

et
le

m
e 

Şu
be

 
M

üd
ür

llü
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ri 

Bü
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B
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o 

M
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u-

B
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o 
A

m
iri

-Ş
ub

e 
M

üd
ür

ü 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 

Aynı 
iş 
günü 

700 

Su
nu

lm
uy

or
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ARAÇ ÇÖZME 
İŞLEMLERİ KYTY Md 125 

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 

Tr
af

ik
 D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ık
la

rı 

B
ay

bu
rt 

İl 
Em

ni
ye

t M
üd
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o 
A

m
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1. araç sahibinin kimlik aslı ve 
fotokopisi, veya vekaletname aslı ve 
fotokopisi 
2. mahiyetine göre borcu yok kağıdı 
3.bağlama nedeninin ortadan 
kalktığını/eksikliğin giderildiğini 
kanıtlayan fatura veya sigorta gibi 
resmi evraklar veya tutanaklar 

Tr
af

ik
 T

es
ci

l v
e 

D
en

et
le

m
e 

Şu
be

 
M

üd
ür

llü
ğü
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i İ
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B
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A
m
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-Ş

ub
e 

M
üd
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 15 Dk 1.000 

Su
nu
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uy

or
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ri FAHRİ TRAFİK 
MÜŞAVİRLİĞİ 
HİZMETLERİ 

FTM Görev 
Çalışma 

Yönetmeliği 
Gerçek Kişiler 

Tr
af

ik
 D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ık
la

rı 

B
ay
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rt 
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ye
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o 
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1. fahri trafik müfettişi tutanakları 
trafik ceza tutanağına çevrilerek 
tebligata gönderilmektedir. 
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ik
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D
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m
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Şu
be
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B
ür

o 
M

em
ur

u-
B

ür
o 

A
m

iri
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M
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 

Aynı 
iş 
günü 

1 
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nu
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uy

or
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BİMER 
MÜRACAATLARI Bilgi Edinme  ve 

Dilekçe Kanunu 

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 

Tr
af

ik
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re

 B
aş

ka
nl
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la

rı 
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ay
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1. konu gereği yapılarak sonucundan 
ilgili birimlere ve makama yazılı bilgi 
verilmektedir. 

Tr
af

ik
 T

es
ci

l v
e 

D
en

et
le

m
e 

Şu
be

 
M
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i İ
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B
ür

o 
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A
m
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-Ş

ub
e 

M
üd
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ü 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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günü 
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iş 
günü 
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SÜRÜCÜ BELGESİ 
SİCİL-CEZA KAYDI 

İŞLEMLERİ KYTK Md.42 Gerçek Kişiler 
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1. Kimlik aslı veya fotokopisi 
2.dilekçe 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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günü 15 Dk 250 
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SÜRÜCÜ BELGESİZ 
VEYA ALKOLLÜ 

ARAÇ KULLANMA 
GİBİ SUÇ 

TUTANAKLARINA 
YAPILAN İŞLEMLER 

KYTK Md. 36-39-
48/5-118/7 Gerçek Kişiler 
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1. ikametgah belgesi  
2. kimlik belgesi aslı 
3.suç işleyen şahsın kendisi 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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TRAFİK KAZASI 
İŞLEMLERİ KYTY Md. 83 Gerçek Kişiler 

Tr
af

ik
 D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ık
la

rı 

B
ay

bu
rt 

İl 
Em

ni
ye

t M
üd

ür
lü

ğü
-T

ra
fik

 
Te

sc
il 

ve
 D

en
et

le
m

e 
Şu

be
 M

üd
ür

lü
ğü

 

İd
ar

i İ
şle

r B
ür

o 
A

m
irl

iğ
i 

 

1. kaza tutanakları ile 
vatandaşlarımıza suret verme 
işlemleri takip edilmektedir. 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 15 Dk 60 
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lm
uy

or
 

53 

B
.0

5.
EG

M
.4

.6
9.

00
.0

8 

00
00

00
00

0 

K
az

a 
İş

le
m

le
ri YARALAMALI/ÖLÜM

LÜ TRAFİK KAZASI 
İŞLEMLERİ KYTY Md. 83 Gerçek Kişiler 
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1. üst makamlara gerekli bildirim 
formları hazırlanarak 
gönderilmektedir. 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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MUVAFAKATNAME 

İŞLEMLERİ 
10/11/2009 tarih ve 

14127-181274 
sayılı talimat 

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 
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1.Araçlarını Karayolları trafik kanunu 
hükümlerine göre bağlatıp da araç 
sahibi mevcut olmayanların il dışında 
bulunanların muvafakatname tanzim 
ve takip işlemleri yapılmaktadır.                                                                                                                   
2.Araç sahibinin kimlik aslı ve 
fotokopisi 

Tr
af

ik
 T

es
ci

l v
e 

D
en

et
le

m
e 

Şu
be

 M
üd

ür
llü

ğü
-

İd
ar

i İ
şl

er
 B

ür
o 

B
ür

o 
M

em
ur

u-
B

ür
o 

A
m

iri
-Ş

ub
e 

M
üd

ür
ü 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 15 Dk 52 
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HACİZLİ 
YAKALAMALI ARAÇ 

İŞLEMLERİ 

İcra ve iflas 
Kanunu ile Amme 

ve Alacakların 
Tahsiline  ilişkin 

Kanun 

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 
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1.Araç sahibinin kimlik aslı ve 
fotokopisi 

Tr
af

ik
 T

es
ci
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 15 Dk 250 
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or
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EK-33 İZİN BELGESİ 
İŞLEMLERİ KYTK Md. 30-31-

32-34 

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler ile Kamu 

Kurum ve Kuruluşları 
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 1. Karayolları trafik kanununun 
mümkün kıldığı maddelerinden dolayı 
araç sahiplerine eksikliklerinin 
tamamlanması amacıyla 7 gün süre 
verilen araçlar için, sahiplerine izin 
belgesi verilmesi ve süre sonunda 
eksikliklerini gidermeyenlerin ülke 
genelinde görüldükleri yerde 
araçlarının trafikten men edilebilmesi 
için bilgisayar kayıtlarına giriş 
işlemlerinin yapılmasını içermektedir.                                                                                     
2.Araç sahibinin kimlik aslı ve 
fotokopisi 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
günü 15 Dk 750 
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SÜRÜCÜ BELGESİ 
İLK MÜRACAAT-
FARK İŞLEMLERİ 

KYTK Md. 39 
KYTY Md. 81 Gerçek Kişiler 
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1. Sürücü kursundan alınan sertifika 
2. Kursun bulunduğu ilden alınmış 
sağlık rapolu (1 yıl süreli) 
3. Kursun veya kütüğün bulunduğu 
yerden alınmış sabıka kaydı (1 yıl 
süreli) 
4. Öğrenim belgesi yada öğrenci 
belgesi aslı ve fotokopisi 
5. Kurs onaylı sürücü kursuna 
müracaat formu  
6. Kan grubu kartı 
7. Son 6 ayda çekilmiş 3 adet orijinal 
resim 
8. Belge sınıflarına göre yatırılmış 
Vergi Dairesi harç makbuzu  
9. Sürücü müracaat formu 
10.Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi 
(diğer kimlikler kabul değildir) 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

1 iş 
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SÜRÜCÜ BELGESİ 
YENİLEME-ZAYİ 

İŞLEMLERİ KYTY Md. 83 Gerçek Kişiler 
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1. Eski sürücü belgesi 
2. Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi 
3. Son 6 ayda çekilmiş 3 adet orijinal 
resim 
4. Form dilekçe (şubede mevcuttur) 
5. Eski belgede kan grubu 
yazmıyorsa kan grubu kartı 
6.İsim-soy isim değişikliği varsa 
mahkeme kararı veya evlilik cüzdanı 
aslı ve fotokopisi 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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günü 30 Dk 250 

Su
nu

lm
uy

or
 



59 

B
.0

5.
EG

M
.4

.6
9.

00
.0

8 

64
06

20
00

0 

Sü
rü

cü
 B

el
ge

si 
İş

le
m

le
ri 

YABANCI SÜRÜCÜ 
BELGESİ TEBDİL-

ÇEVİRME 
İŞLEMLERİ 

KYTK Md. 40 
KYTY Md. 88 Gerçek Kişiler 
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1. Yabancı sürücü belgesi aslı ve 
fotokopisi 
2. Yabancı ülke vatandaşı için ikamet 
tezkeresi 
3. Sağlık raporu 
4. Sabıka kaydı 
5. Noterden veya konsolosluktan 
sürücü belgesi tercümesi 
6. Belge sınıfına göre yatırılmış Vergi 
Dairesi harç makbuzu  
7. Son 6 ayda çekilmiş 3 adet orijinal 
resim 
8. Kan grubu kartı 
9. Sürücü müracaat formu (şoförler 
cemiyetinden alınacaktır) 
10.Bu belgeler hazırlanmadan önce 
Trafik Şubesine gelerek sürücü 
belgesinin değiştirilip-
değiştirilemeyeceğini öğrenmesi 
gerekir. Yetkili memurun incelemesi 
neticesinde ülkeler arasında 
karşılıklılık esasına göre tanınan 
haklar bulunabileceği nedeniyle 
sürücü belgesini veren ülke ile 
yazışma yapılabilmekte veya 
pasaport kayıtları istenebilmektedir. 
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Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 

Gerektiğinde 
Yapılmaktadır. 
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	Eğitim Şube Müdürlüğü

	Pasaport Şube Müdürlüğü

	Ruhsat İşlemleri Şube Müdürlüğü

	Trafik Tescil ve Denetleme Şube Müdürlüğü




